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Stellenangebot 
 

SIMON-Fleisch ist ein ständig wachsendes Unternehmen mit einer langjährigen Familien- und 
Firmentradition. Unser Kerngeschäft umfasst die Schlachtung und Zerlegung von Schweinen 
und Rindern sowie die Herstellung von Fleischwaren. Unsere Kunden reichen von regionalen 
Fleischereien bis hin zu Fleischwarenherstellern in der ganzen Welt. An unserem Hauptsitz in 
Wittlich und an den Standorten in Gerolstein, Lissendorf und Romrod beschäftigen wir 850 
Mitarbeiter. Wir gehören zu den Top 10 der fleischproduzierenden Unternehmen in 
Deutschland sowie zu den einhundert größten Arbeitgebern in Rheinland-Pfalz. Unser Erfolg 
am Markt basiert auf der Qualität unserer Produkte und dem persönlichen Engagement 
unserer Mitarbeiter. 
Im Zuge unseres weiteren Wachstums möchten wir uns im Management verstärken und 
suchen daher eine/n 
 

Assistenten der Geschäftsleitung (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben: 

- Unterstützung der Geschäftsleitung im operativen und administrativen Tagesgeschäft 
- Einbindung in strategische und operative Fragestellungen 
- Auswertung und Aufbereitung von Informationen, Bereitstellung von Informationen zur 

Entscheidungsvorbereitung, Erstellung von Präsentationen, Vor- und Nachbereitung 
von Sitzungen/Tagungen, Nachhalten der Erledigung von Aufträgen 

- Betreuung von Spezialthemen, Vorbereiten von Reden und Veröffentlichungen 
- Begleitung und Mitarbeit in Projekten 

 
Unsere Anforderungen: 

- Erfolgreich abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaftslehre oder eines 
ähnlichen Studiengangs (Bachelor/ Master) 

- Motivation, überzeugendes Auftreten, Durchsetzungsvermögen, 
Kommunikationsstärke 

- Analytische und strukturierte Arbeitsweise 
- Fundierte PC-Kenntnisse (MS-Office), neben sicheren Deutschkenntnissen sehr gute 

Englischkenntnisse und möglichst eine weitere Fremdsprache 
- Humor 

 
Das bieten wir: 

- Leistungsgerechtes Vergütungspaket, Inkl. Mitarbeitervorteile, JobRad etc.  
- Langfristige Perspektive 
- Die Möglichkeit, mit dem Unternehmen zu wachsen und zu lernen 

 
Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden und eine Karriere in einem leistungsorientierten, 
ständig wachsenden und international tätigen Familienunternehmen reizt, freuen wir uns auf 
Ihre Bewerbungsunterlagen. Bitte senden Sie diese mit Angabe des frühesten Eintrittsdatums 
an: 
 

SIMON-Fleisch GmbH 

Gutenbergstraße 12 

54516 Wittlich 

job@simon-fleisch.de Wir freuen uns auf Sie! 


